Comment « Chercher un message »
dans le Courriel Web
(Mode avancé)

Etape 1

e Pour chercher un message dans le Courriel Web, il suffit de cliquer sur
le bouton Chercher un message dans le menu de gauche.
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Etape 2

e Vous pouvez rechercher un courriel dans n’importe quel dossier; selon
I'adresse de I'expéditeur, I'objet, le contenu du courriel ou en précisant
'adresse du destinataire (si vous utilisez le Courriel Web pour accéder
a plusieurs comptes de courriel). Pour rechercher des courriels, entrez
les termes de la recherche dans la case de : (expéditeur), la case
sujet ou la case message (pour rechercher le contenu d’'un message),
ou dans la case A : (destinataire). Si vous entrez deux ou plusieurs
termes de recherche, ils doivent tous étre présents dans le courriel
sauf si vous cliquez sur la case Ou, auquel cas le Courriel Web ne
recherchera que les courriels contenant un seul des termes que vous
avez entrés.
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Etape 3

Sélectionnez le dossier dans lequel vous souhaitez effectuer votre

recherche a partir de la liste de gauche. Cliquez sur le bouton
Rechercher pour lancer la recherche.
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Etape 4

e Les résultats de la recherche sont affichés en bas de I'écran. Cliquez

sur le sujet du message pour le consulter.



