
Comment utiliser la fonction « Dossiers »  
à l’aide du Courriel Web 

(Mode Avancé) 
 

 
Étape 1 
 

Pour accéder aux dossiers de Webmail, cliquez sur le bouton 
Dossiers dans le menu de gauche. 

• 

 
 

 
Étape 2 
 

La fenêtre des dossiers de Webmail apparaît à l’écran. Vous pouvez 
créer ou supprimer des dossiers de courriel et gérer les messages 
contenus dans les dossiers. 

• 

 

 



 
Créer un nouveau dossier de courriel dans Webmail 

 
Étape 1 
 

Dans la fenêtre des dossiers, cliquez sur Créer un nouveau dossier. 
Une fenêtre en incrustation s’affiche et vous demande d’inscrire le nom 
du dossier. Tapez le nom du nouveau dossier et cliquez sur le bouton 
Terminer. 

• 

 

 
 

Étape 2 
 

Le nouveau dossier devrait être visible dans la liste des dossiers.  
Vous pouvez maintenant sauvegarder des copies de vos messages 
dans le nouveau dossier. 

• 

 

 
 
 

Supprimer un dossier de courriel à l’aide du Courriel Web 
 

Étape 1 



 
Pour supprimer un dossier de courriel, sélectionnez-le dans la liste 
principale et cliquez sur le bouton Effacer. Vous remarquerez que 
nous sélectionnons un seul dossier dans la liste. Les autres dossiers 
sont fournis par défaut avec le courriel et ne peuvent pas être 
supprimés. 

• 

 

 
 

Étape 2 
 

Une fenêtre de confirmation apparaît ; cliquez sur OK pour confirmer la 
destruction du dossier. 

• 

 

 
 

Étape 3 
 

Le dossier est maintenant supprimé. • 
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